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Agli atti 

 

 

MODIFICA PIANO DI LAVORO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO NICOLETTA F. 

 

Visti gli atti d’ufficio Prot. 0002958 del 02/04/2021 

Il piano di lavoro dell’assistente amministrativo Nicoletta F. viene modificato e prevede le 

seguenti attività: 

 

- uso VDT come da Prot. 0002958; 

- preparazione fascicoli cartacei degli alunni; 

- sistemazione documentazione cartacea della segreteria didattica; 

- consegna diplomi di esame di stato di I ciclo; 

- informazione telefonica all’utenza. 

 

 
 

IL DIRETTORE SGA      
Dott.ssa Cristina Romano 

 
      

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

     
Dott.ssa Annalisa Silvestri 

                                      
 
 
  

*   Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 
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